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ÇANKIRI KARATEKİN ÜNİVERSİTESİ

İDARİ ve MALİ İŞLER DAİRE BAŞKANLIĞI

Taşınır Mal Giriş İşlemleri
İş Akış Şeması


	İşlem/ İş Akışı
	Sorumlular
	Faaliyet
	Dokümantasyon/
 Çıktı
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	Taşınır Kayıt Yetkilisi,  
Şube Müdürü,  ,,
Daire Başkanı  ,,
	Satın alınan taşınırın Faturası, Muayene Kabul  Tutanağı ve Harcama Talimatı alınarak VİF ile sisteme girişi yapılır. VİF HYS’den satın alma birimine gönderilir.
Bağış olarak alınan taşınırın Faturası alınarak VİF ile sisteme girişi yapılır. Devir alınan taşınırın devreden birimden çıkış VİF’i alınarak VİF ile sisteme girişi yapılır.
Taşınır Kayıt yetkilisi tarafından malzeme sayılarak teslim alınır.
	VİF, Fatura,  , Muayene Kabul   , Tutanağı, 
Harcama Talimatı


	


	Taşınır Kayıt Yetkilisi,    
Muhasebe Birimi
	Taşınır bağış ise Varlık işlem fişi ve faturanın aslı üst yazı ile 10 gün içinde muhasebe birimine gönderilir.

Devir alınan taşınırın giriş VİF’i 10 gün içinde muhasebe birimine gönderilir.

	EBYS Giden Evrak
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	MEVZUAT : Cumhurbaşkanı Kararının Tarihi : 9/10/2024      Sayısı : 9014 

Yayımlandığı Resmî Gazetenin Tarihi : 10/10/2024   Sayısı : 32688 Taşınır Mal Yönetmeliği 4. Maddesi (ö) ve  (ş) Fıkraları, 6. Maddesinin 3. Fıkrası, 10. Maddesinin (a) ve  (b) Fıkraları,



	HAZIRLAYAN


	ONAYLAYAN
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Taşınır Mal Giriş İşlemleri İş Akış Süreci








Taşınır Malların Ambara Girişi








Muhasebe Birimine Bildirilmesi








Taşınır Mal Giriş İşlemleri İş Akış Sürecinin Sonlandırılması
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